
Na temelju clanka 118. stavka 2. podstavka 3. Zak:"ona o odgoju i obrazorranju
u osnovnoj i s;rednjoj Skoli (,,Narodne novine", lcroj 87/08, 86/09, g2l10,
105110 - isprarnk, 90111, 16112, 86112, 94113, 152114, 7117, 68/18, gg/19,
64120, 151122, 156123 ), 6lanka 37. Zakona o pllacama u drZavnoj sluZbi i

javnim sluzbama (,,Narodne novine", broj 1ssl23), Uredbe o nazivima radnih
mjesta, uvjetimra za raspored i koeficijentima za obradun place u jarvnim
sluzbama (,,Narodne novine", broj 22124), Pravilnika o odgovarajucoj vrsti
obrazovanja uclitelja i strucnih suradnika u osnovnoj Skoli (Narodne novine
broj 6/19,75120), te Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativno-
tehnidkim i pontocnim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli (Narodne
novine broj 40 114) i clanka 58.Statuta Osnovne Skole ,,lvan Goran Kov'adic"
skolski odbolcsnovne Skole ,,lvan Goran Kovacic" dana 04. srpnja 2024.
godine donosi:

PRAVILNIK O SISTEMATIZACIJI R,ADNIH MJESTA

OPCE ODREDBE

e lanak 1.

Ovim Pravilnikom o sistematizaciji radnih mjesta ureduje se unutarnja
organizacija rada u Osnovnoj Skoli ,,lvan Goran Kovadic" i sistematiz:acija
radnih mjesta.

e lanak 2.
Sistematizacija radnih mjesta obuhvaca propisarne nazive radnih mjersta i

poslove koje radnik obavlja, koeficijent za obratun place, platni razred, uvjete
za obavljanje prcslova radnog mjesta, vrstu radnog mjesta, kratak opis poslova
svakog radnog mjesta i broj izvr5itelja.

elanak 3,
lzrazi u ovom P'ravilniku navedeni u mu5kom rodu neutralni su glede rodne
pripadnosti i odnose se na osobe oba spola.

ORGANIZACIJIA RADA

elanak 4.
(1)Ravnateljje poslovodni istrucni voditelj, predstavlja izastupa Skolu te
odgovara za zakonitost rada.
(2) Rad u Osnovnoj Skola "lvan Goran Kovaci6" usl.rojen je u dvije sluZbe,:

1. strudno-;cedagoika
2. administrativno-tehnicka



elanak 5.
Strudno-pedagr:Ska sluZba obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastarvnogplana i progrerma,..neposrednog odgojno obraz:ovnog rada s u6enir:ima,aktivnostima u skladu s potrebama i interesirna udenika te promir:anjestrudno-pedag.skog rada u skladu. sa 

. 
zakonom, provedbenim propisima,godi5njim planom i programom rada iskolskim kurikul'umom.

e tanak 6.
Administrativno-tehnicka sruzba obavrja opce, pri:rvne i kadrovske posrove,racunovodstvene i knjigovodstvene poslove, poslove vodenja i duvanjapedagoske dokumentacije i evidencrle, ostvarivanja prava udenika, roditelja iradnika, poslov'e tehnickog odrzavanja. i .rukov"i.,j" opr"mom i uredajima,poslove odrZavanja cistoce objekata i okoliSa te druge poslove u skladu sazakonom, proverdbenim propisima i godisnjim plano,m iprogramo. ,"0".

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Radna mjesta u Osnovnoj Skola
sljedeci nadin:

elanak 7.
"lvan Goran Kovadi6" sistematizirana su na

(1) POSLOVT RUKOVODENJA SrOlotvr

PROPISANI NAZIV
RADNOG MJES;TA KOEFICIJENT PL.ATNIRAZRED

vadi6'

Skoti

oPls Poslovlr: predstavrja i zastupa..skolu, obav,rja poslove posrovodnog istrudnog voditelja Skole, organizira i vodi rad Skole, predlaZe Skolskom odkroru
od isnji obrariun,, ;?, za sigurnost
i , roditeljima,

i p resta n ku ra d n o g 
"0,.' "i?" 

l"jorffi Tf.iJ:TiffJ ro3,ll"'JJu rlo odgojy. i. obrazovanju u osnovnoj i siednjoj skori te drugim
statutu Skole

BROJ lzvRsrrELJA: jedan (1), evidentiran u Godisnjem pranu iprogramu
rada Skole za tekucu Skolsku godinu i Registru zapor;Lnih i centraliziranom
obracunu placa ur drzavnoj sruzbi ijavnim sruzbama ridarje u tekstu.Registaq



(2) ODGOJTNO OBRAZOVNT RAD

I. PROPISANI I\IAZIV
RADNOG MJESTA

POSLOVI KOJE
OBAVLJA

KOEFICIJENT PLATNI
RAZRED

1. Uciteli-savietnik Ucitelj matematike 2,39 9.-menlor Uciteli razreclne n2q,tava 2,17 8.3.Uciteli Ucltelj razredne nastave 2.01 8.4.Ucitelj Hrvatskog jezika 2,01 85.Ucitelj Ucitelj likovne culturer 2.01 8.6.Ucitelj Uditelj glazbene culture 2,01 8.
l.Ucitelj Ucitelj engleskog ieziika 2.01 3.
S.Ucitelj tJgltelj matematike 2,01 i3
9,Ucitelj Uditelj njemadkoo iez:ika 2,01 i3
l0.Ucitelj Ucitelj vjeronauka 2,01 t3.
l l.Ucitelj U6itelj tjelesne i

zdravstvene culture
2,01 8.

_12. llcitelj Ucitelj informatike 2,01 B._l!,ui!!eli_ Ulitelj biologije 2,01 Bt+.uctletl Ucitelj kemije 2,01 B
I c. uctle|J Ucitelj prirodoslovlia 2,01 ul6.Ucitelj Uditelj informacijskih I

digitalnih kompetenciia
2,01 B.

17. Ucitelt Ucitelj poviiesti 2,01 B
l S.Ucitelj Ucitelj geografije 2,01 tf
l9.Ucitelj Uditelj fizike 2,01 €r.
?Q_lt_cllclj Ucitelj tehnicke kulture 2,01 €i

UVJETI: prema )Zakonu o odgoju I obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli 1ePravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ueitetla I strudnih suradnika uosnovnoj Skoli .

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l. i il. vrste

OVI\: drugih oblika neposrednoga odgojnorader proizlaze iz:. naravi i kolidine oOgdnorada osti i poslovi iz nastavnoj pt".,, i
urikulskors ;5:ilrJl"';,,ffiH'i""r i1"_""1*1":

odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj'Skoli i drugim posebnim zakonimate Pravilnikom o tjednim radnim obveiama uciteljia i strucnih suradnikia uosnovnoj Skoli i p,rema odluci o tjednom i godisnjem zaduzenju

BRoJ IZVRSITELJA: evidentiran u Godi5njem planu i programu rada Skole zatekucu Skolsku godinu i Registru



II. PROPISANI NAZIV
RADNOG MJEISTA

POSLOVI KOJE
OBAVLJA

KOEFICIJENT PLATNII

RAZRED

UVJETI: prema 

""!?!u 
o.odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj ,n;;

5J;:iliirokolfn 
out raj ucoj uriti' oo,.lrova nja uditerja i strudn ih su rad n ika u

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l. vrste

evidentirana u Godisnjem planu iprogramu raderinu i Registru
adnik_izvrsni savjetnik nar dan dono5enja ovog

(3) ADMINISTRATIVNO TEHNICKI I POMOCNI POSLOVI
1. PROPISANI NAiZIV RADNOG MJESTA KoEFIcIJENT

Tajnik Skolske ustanove 1 
2,01

POSLOVT KOJE OBAVLJA: poslovi tajnika Skorske usternove

PLATNI RAZRED

8.

UVJETI:

:ff 
'TiiliJ;ili:iffi 

j iJffitJl,"#:k 
i i d ip rom sk i stud ij p ravn e stru ke i I i

HfffiiiJl:oj!'"ttki studrj 
'p,."unu 

struke, ako se nar natjedaj ne javi

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto L i ll. vrste

Poslovi struenog
suradnika oedao

suradnika

2,62 10

I z..or.rucnr suradnik _
I savietnik-;=;t - -.---

2,38 I
il,r(

201 a

erlucnt suradnik
201 6



OPIS POSLO\/A: normativno pravni poslovi, kadnovski poslovi, op6i i

administrativno--analiticki poslovi, sudjelovanje u pripremi sjednica i voclenje
dokumentacije Skolskog odbora, vodenje evidencije o radnom vrernenu
administrativno.-tehnickih i pomocnih radnika, admInistrativni poslovi koji
proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada Skole te ostali poslovi proprisani
Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te adnrinistrativno - tehnidklim i

pomocnim poslrovima koji se obavljaju u osnovnoj 5kola.

BROJ IZVRSITELJA: jedan (1), evidentiran u Godisnjem planu i programu
rada Skole za terkucu Skolsku godinu i Registru

POSLOVI KOJI= OBAVLJA : poslovi voditelja radunovodstva u Skoli

UVJETI:zavr5endiplomski sveuciliSni diplomski studij ekonomijeodnosno
sveuciliSni integrirani prijediplomski i diplomski studlij ekonomije odnosno
strucni diplomski studij ekonomije odnosno sver.rdili5ni prijediplomski studij
ekonomije ili strucni prijediplomski studij ekonomije odnosno vi5a ili visoka
strudna sprema ekonomske struke stedena prema ranijim propisima.

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto l. i ll. v'rste

OPIS POSLOVA: organiziranje i vodenje radunovcrdstvenih i knjigovodstvenih
poslova, vodenje poslovnih knjiga prema vai:ecim propisima, kontrola
obracuna i isplate putnih naloga, sastavljanjr: godiSnjih i periodli6nih
financijskih te statistickih izvje5taja, izrada prijedlogla financijskog plana prema
programima i izvorima financiranja u suradnji s ravnateljem i prarienje
njihovog izvr5avanja, priprema godi5njeg popisa imovine, i ostalih poslova
vezanih uz ta.i popis te obavljanje ostalih porslova prema Pravilnil<u o
djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnickim i pomocnim poslo,vima
koji se obavljaju u osnovnoj 5kola.

BROJ IZVRSITELJA:jedan (1), evidentiran u Godirinjem planu i programu
rada Skole za telkucu Skolsku godinu i Registru

2. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA

Voditelj racunovodstva u Skoli 1

3, PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA

Strucni radnik nra tehnidkom odrZavanju

POSLOVI KOJI= OBAVLJA:
centralnim grijanjem

VRSTA RADNOG MJESTA:

KOEFICI,JENT PLATNI RAZITED

2,01 8.

KOEFICI.JENT PLATNI RAZRIED

1,39 3.

poslovi domara iposlovi lo,Zenja i rukovanja

radno mjesto lll. vrstr:



UVJETI: zavr5ena srednja Skola te zdravstvena sposobnost za obavljanje
poslova s posebnim uvjetima rada, poloZen strudni ispit za rukovatelja
centralnim griijanjem prema Pravilniku o poslolrima upravljanja i rukovanja
energetskim prostrojenjima i uredajima.

oPls PosLorVA: obavljanje popravaka u Skoli, odrzavanje prilaza i ulaza u
Skolu, odrZavanje objekta Skole i okoli5a, rukovodenje i briga o radu
kotlovnice, toplinskih stanica i drugih uredaja, grijarrja, poslovi deZurstva te
drugi poslovii u skladu s Pravilnikom o cljelokrugu rada tajnika te
administrativno -tehnidkim i pomocnim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj
5koli.

BROJ IZVRSITELJA: dva (2), evidentirana u Godi5njem planu iprogramu
rada Skole za teku6u Skolsku godinu i Registru

4. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI RFZRED

Kuhar-slasti6err 2 1,30 2.

POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi kuhara

UVJETI: zavriiena srednja Skola - program kuhar odnosno KV kuhar i zervr5en
tecaj higijenskog minimuma

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto lll. vrr;te

OPIS POSLOVA: poslovi planiranja, preuzimanja namirnica, priprema i

podjela toplih obroka odnosno mlijecnih obroka za udenike, 6i5i;enje i

odrZavanje kuhinje te drugi poslovi u skladu s Pravilnikom o djelokrugu rada
tajnika te adrninistrativno -tehnickim i pomodnim poslovima koji se obarrljaju u
osnovnoj Skola.

BROJ IZVRSITELJA: detiri (4), evidentirana u Godi5nrjem planu i programu
rada Skole za tekucu Skolsku godinu i Registru

5. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI RITZRED

e istac-sprema6 1,06 1.

POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi distada odnorsno sprema6a

UVJETI: zavr5ena osnovna Skola

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto lV. vrs;te

OPIS POSLOVA: poslovi odrZavanja i 6i56enja Skolskog prostora i o;preme,
ci5cenje i odrZavanje prilaza i ulaza u Skolu, Skolskih udionica, kabineta,
radionica, sanitarnih 6vorova, hodnika, stubi5ta, svladionica, Skolske sporlske



og okoli5a, namje5taja i opreme Skole
stavljadki i drugi poslovi prema
inistrativno -tehnidkim i pomocnim

BRoJ lzvRslrELJA: sedam (7), evidentiranih u Godiisnjem planu iprogramu
rada Skole za tekucu Skolsku godinu i Registru

elanak g.
leni na radnom mjestu uditeljar i strudnih suradnika imaju
nl za obradun place u visini od g0 ,% vrijednosti koefiroijenia
radnog mjesta na koje je rasporeden.

ilanak 9,
U sludaju prornjene. propisa kojima su propisani koeficije nti za obradun pla6e
radnog mjesta za koje zaposlenik ima sklopljen ug;ovor o radu, a koji sunavedeni u ovome Pravilniku, odredbe novih-orjnosino izmijenjenih propisa
neposred no ser primjenjuju.

e lanak 10.
(1) Vrsta sklopljenog ugovora o radu za pojedino radno mjesto; ugovor o raduna neodredeno ili odredeno vrijeme kao I ugovoreno tjedno'ralno vrijeme;
pu.n9 rgdno vrijeme od 40 sati tjedno ili nepuno tjedno radno vr:ileme
evidentirani su u Registru.
(2) Promjene podataka navedenih u stavku 1. ovoga dlanka redovito se
a2uriraju i evidentiraju u Registru.

e tanak 11.
() Place idruga materijalna prava zaposlenika naverlenih u clanku 7. ovoga
Pravjlnika osiguravaju u drZavnom proradunu, te rse na njih primjenjuju 6lanci
B.-1 0. ovoga Pnavilnika.
(2) U Skoli se zasniva radni odnos i sa zaposlenicima za koje se pla6e irJruga
materijalna prava osiguravaju iz drugih izvora.

etanak 12.
Zaposlenici navedeni u dlanku 11, stavku 2. ovoga praLvilnika u skladu s
potrebama Skole su:

1. RADNO MJF:STO

Pomocnik u nastavi

POSLOVI KOJE OBAVLJA: pomo6nika u nastavi

UVJETf : prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj isrednjoj skoli,
Zakonu o osobnoj asistenciji i Pravilniku o pomocnicima u nastavi istrudnim
kom un ikacijskinn posredn icima



BROJ lzvRslrELJ.A. sest (6), evidentiranih u Godisnjem ptanu i programu
rada Skole za tekucu Skolsku godinu i Registru t'

ilanak g.

leni na radnom mjestu uciterja i strudnih suradnika imaju
nt za obradun place u visini od g0 % vrijednosti koeficiienia
radnog mjesta na koje je rasporerJen,

elanak 9.
U slucaju promjene propisa kojima su propisani koeficijenti za obradun placeradnog mjesta za koje zaposlenik ima sklopljen ugovor o radu, a koji sunavedeni u ovome Pravilniku, odredbe noviit'odnoirro izmijenjenih prqpisa
neposredno se primjenjuju.

e tanak 10.
(1)Vrsta sklopljenog ugovora o radu za pojedino rardno, mjesto; ugovor o raduna neodredeno iri odredeno vrijeme kao i ugovoreno tjedno r.rino vrijeme;puno radno vrijeme od 40 sati tjedno iri nepr-rno tjedno radno vrijeme
evidentirani su u Registru.
(?) Promjene podataka navedenih u stavku 1. r)voga clanka redovito sealuriraju i evidenrtiraju u Registru.

e tanak 11.
() Plade i druga materijalna prava zaposlenika na,uedenih u dlanku 7. o'roga
Prav-ilnika osigunavaju u drzavnom proradunu, te se na njih primjenjuju dranci
8.-1 0. ovoga Pravilnika.
(2) U Skoli se zasniva radni odnos i sa zaposlenicinra za koje se place i drugamaterijalna prava osiguravaju iz drugih izvora.

etanak 12.
Zaposlenici navedeni u dranku 1 1. stavku 2. ovoga pravilnika u skradu spotrebama Skole su:

1. RADNO MJESTO

Pomocnik u nastavi

POSLOVI KOJE OBAVLJA: pomocnika u nastavi

odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli,
ciji i Pravirniku o pomocnicima u nastavil itrudnirn
cima



VRSTA RADI\,IOG MJESTA: radna mjesta |il. vrste

oPls PosLOvA: pruzanje neposredne. potpone urdeniku tijekom ocrgojno_obrazovnog procesa u zadacima koji zahtf.rlpi r.ununikacijsku, sen;rornu imotoricku aktivnost udenika, u kretanju, ,=ir"'niu'hr"n" i pi6a, u obavrjanjuhigijenskih potreba, , .ur*oonevnlm nr.rlru^ir, izvannastavnim 
iizvanudionidkim aktivnostim" i osi"ri poslovi pt;;;;'pravilniku o pomocnicima

:r:etj:il 
i strudnim komunikacijskim porl"Jniir" i zakoni-o orounol

BROJ lzvRsI'TELJA: evidentiran u Godisnjem pranu iprogramu rada skrcre zatekucu skorskur godinu, a ugovorima o radu odredeno je trajanje ,""onogodnosa ovisno o odobreniri sredstvima

PRIJELAZNE I ZAVRSruT OONEDBE

U roku od 30 o"T :1i"..: :rrr3il"^*l.lt"n, c,vo.sa pravirnika ravnaterj jeduzan ponudifi pr mjenu ,gouor",o..frq, iapostLnicima ako se r'di opromjeni u odnosu na ugovor o radu r<oiiie iimi;;6'u postupku uskradivanjaugovora o radu s odredbama Zakona o pracama' u dr2arnoj sruzbi ijervnimsluZbama te Ljredbom o nazivima radnih ,r"ri"l uvjetima za raspored ikoeficr.lentima z:"a obradun place u javnim sluZbamil.

ovaj Pravitnik stupa 
T-r!.qy ,ratilffil 

too.,n^objave 

na osrasnoj prociOsnovne Skole,,lvan Gorankovref,,.

nika S;O:

Marinic, diplknffiicar

lii: lf f^"^b,lr,y!:i ii:99:noj ptoci ornoun" s ote 'tvan Goran Kovacid,,dana 04.srpnja 2>.024.godiie, te je siupio n, ,n"gu G.il;j""r:o#.;Xf:i

KLASA: 011-O3tZ4-O2ts
URBROJ : 2177 -ZS-01 tO4_24_1
Velika, 04. srpanj 2024.


